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El arte de leer y escribir

Escribir es la manera más profunda de leer 
la vida." Francisco Umbral.
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Toda persona necesita expresar sus pensamientos de 
forma escrita con corrección y elegancia.

Es preciso emborronar muchas cuartillas, tachar y 
corregir constantemente, la habilidad se adquiere a 
fuerza de tropezar con las dificultades.

Para pensar
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Herramientas claves para ejecutivos

Redacción y ortografía 

En las últimas dos décadas, los canales de comunicación han cambiado 
drásticamente ahora escribimos más de los que hablamos.

Pero qué es redacción?: Es el arte de redactar, y redactar es….

Es el acto en el que se pone por escrito un conjunto de ideas ordenadas lógica 
y coherentemente dentro de un texto.
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El objetivo de la redacción es componer un 
texto que logre transmitir un mensaje 
determinado a un público específico y con una 
intención definida.
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La Netiqueta o etiqueta 

digital comprende las normas de 

etiqueta en la red, lo que se debe que 

hacer y lo que no en la comunicación 
en línea. 
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o Conserva la buena educación.

o No envíes imágenes ni videos de 

otras personas.

o No difundas información privada.
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o En los emails conserva la 

estructura del correo tradicional.

o En foros, chats, redes sociales o 

grupos de whats App pon tu opinión 

con respeto y nunca atacando a los 

demás.
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https://www.youtube.com/watch?v=u9LTNiTzDAM


