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Contextualizacion de mis aprendizajes

Organizacion y atencion al detalle

Al participar de esta unidad de aprendizaje sobre la
organizacion y atencion al detalle el beneficiario se
puede equipar con habilidades esenciales que
mejoraran su eficiencia, precision y bienestar general
cuando se encuentre en proceso de desarrollo en el

ambito TIC en diferentes aspectosde la vida laboral.
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Activacion de saberes previos

TIEMPO DE EJECUCION: 3 horas por leccian

PLANTEAMIENTO DE LA SESION

Leccion 1 Introduccion a la comunicacion y tipos de

comunicacian.

® |ntroduccion.

® Preguntas de saberes previos.

® . [Que es la comunicacion™

® Comunicaciaon Verbal en el Campo Tecnolagico
l.Reuniones y Presentaciones Tecnicas
2.Colaboracion y Trabajo en Equipo
3.Soporte Tecnico y Atencion al Cliente

Comunicacion Escrita en el Campo Tecnolagico

® Documentacion Tecnica

® Correos Electranicos y Mensaijeria Instantanea

® (Codigo Fuente y Comentarios

® |nformes y Propuestas Tecnicas

Conclusiones y cierre

Actividades de aprendizaje

MATERIALES

Proporcionar referencias y recursos para
el aprendizaje continuo.

En el cuadro se encuentran lecturas
sugeridas y videos acorde a los temas.
Dispositivo tecnologico con acceso a
Internet.

Casos de estudio (pueden ser situaciones
simuladas o casos reales).
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Activacion de saheres previos

PLANTEAMIENTO DE LA SESION MATERIALES =

® Desarrollare habilidades para identificar y abordar
problemas antes de que se conviertan en obstaculos
significativos. La atencion al detalle y la organizacion
son componentes esenciales para el analisis y la
resolucion efectiva de problemas.

® Aprendere a organizar tareas y prestar atencion a los
detalles, para experimentar una reduccion del estres.
La capacidad para gestionar eficazmente las
responsahbilidades y evitar la sensacion de estar
abrumado/a contribuira a un mayor bienestar personal

y profesional.
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